
                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 問題 1  次のような領収書を、sheet1 につくりましょう。 

コピーを使って A4 用紙に 10 枚印刷できるようにしましょう。 

＜完成例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ                       ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順１  次のように、列の幅、行の高さなどの参考に sheet1 に作成しましょう。（色や配置、線の種類は見た目で） 

 

列の幅 

行の高さ 

A B C D E F G H I J K L M N 

1.5 10.0 4.5 5.0 10.0 1.5 1.0 

1 10.0  

2 14.25 

3 10.0 

4 
12.0 

5 

6 10.0 

7 24.0 

8 7.5 

9 
12.0 

10 

11 10.0 

12 
12.0 

13 

14 10.0 

15 
7.5 

16 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順２  A 列から L 列までをコピーして、O 列に貼り付け。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手順 3  1 行から 16 行までをコピーして、１７行に貼り付け。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手順 4  同様に、33 行、49 行、65 行に貼り付けを。 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順 5  下のように、点線をひきましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順 6  印刷の向き 縦、余白 上下左右 0.5 にして、水平中央に設定し、 

A4 縦 1 枚、で収まるように印刷をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 問題 2  次のような集計表を、sheet2 につくりましょう。 

     また、小計、全世帯数、合計金額を、数式や関数を使って求めましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順１  下のように表を作成しましょう。 

フォントの大きさや塗りつぶしの色、罫線は見た目で。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順 2  表の空欄部分、小計、全世帯数、合計金額を、数式や関数を使って求めます。 

     また、桁区切りの表示もしておきましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                 番付スタンプラリー 

特別配信（2018年度 6 月）ワードⅠ        ファイル名 寄付金徴収 

＜挑戦資格＞ エクセルⅠ(前編)5 までを受講済の方 

 手順 3  印刷の向き 縦、水平中央に設定し、 

A4 縦 1 枚、で収まるように印刷をしましょう。 

 


