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 問題 1  次のような集計表をつくり、入力や、計算での集計をしていきましょう。 

また、A4横に 110％拡大し、上下左右中央になるよう印刷しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見た目を参考に表をつくりましょう。 
手順 

１ 
投票数、全体数の数値を入力しましょう。 

手順 

2 

投票ポイント、投票数、投票率 

を計算で表示しましょう 

手順 

3 

A4 横に 110％拡大し、 

上下左右中央に印刷しましょう。 

手順 

4 
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 手順 1  次のような表を作成しましょう。 

列の幅や結合、塗りつぶしの色や文字の配置は見た目でつくってみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サイズ 12 
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 手順 2  各投票数、全体数を入力してみましょう。 
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 手順 3  投票ポイント、投票数、投票率（％で表示）を計算で求めてみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＝Ｅ６*3+Ｆ６+Ｇ6*3+Ｈ6+Ｉ6*3+Ｊ6 

Ｋ18 まで 
オートフィルでコピーを 

 

 

＝ＳＵＭ（E6：E20） 
J21 まで 
オートフィルでコピーを 

＝E21/E22（％で表示） 

＝K21/K22（％で表示） 

 

J23 までオートフィル 
でコピーを 

=SUM(E21,G21,I21) 

 

罫線までコピーされてしまう場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
オートフィルオプションを 
書式なしコピーに 

 

=SUM(E22:J22) 

:,G21,I21) 
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 手順 4  B1～K23を印刷範囲に設定して、A4横 1枚に 110％で拡大して、 

上下左右（水平と垂直）中央におさまるように印刷をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

水平と垂直に☑を。 


