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 問題 1  作成した「写真コンテスト集計①」に京都を追加し、順位や受賞が表示されるよう関数を設定しましょう。 

また、A4 横 1 枚におさまるように印刷しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投票ポイントでの順位を 

ＲＡＮＫ関数を使って表示しましょう。 

手順 

2 
列を挿入し、京都での値を入力して、 

反映されるよう式を修正しましょう。 

手順 

１ 

ＩＦ関数を使って受賞に 

1位に最優秀賞、2位に優秀賞、 

3位に佳作と表示させましょう。 

手順 

3 

ヘッダー右に、本日の日付をいれ、 

A4横に上下左右中央に印刷しましょう。 

手順 

5 
条件付き書式を使って 

最優秀賞   優秀賞  佳作  と 

塗りつぶしの色を変更させましょう。 

手順 

4 
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 手順 1  Ｉ～Ｊ列をコピーして（全体数をそのまま使うため）、Ｋ列に挿入しましょう。 

京都と入力しなおし、数値も変更し、計算に反映されるよう式も修正してみましょう。 

また、必要なら罫線の引き直しや、結合のし直しをしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｉ列～Ｊ列を選択 
 1 

 2 

 4 

Ｋ列を選択 京都の投票数や全体数が 

反映されるように 

各式を修正しましょう。 

 3 
 5 
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 手順 2  Ｎ列,Ｏ列に、順位,受賞の欄を追加しましょう。 

     Ｎ６に RANK 関数を使って投票ポイントでの順位を表示しましょう。 

     また、オートフィルを使って、N18 までコピーしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N18 まで 
オートフィルで 
コピーを 

=RANK(M6,$M$6:$M$20,0) ＄は    で挿入 F4 
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 手順 3  受賞に IF 関数を使い、1 位には最優秀賞、2 位には優秀賞、3 位には佳作、それ以外は空白と表示させましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

  

 

 

 

数式→関数の挿入→IF 関数を選択 

=IF(N6=1,"最優秀賞",IF(N6=2,"優秀賞",IF(N6=3,"佳作",""))) 
 3 

 2 

 4 

 5 

 6 

数式 

偽の場合をクリック後、 

関数ボックスから 
IF を選択 

❻と同様に、関数ボックスからＩＦを選択 

 7  8 

 9 

O6 を選択 
 1 

オートフィルで 
Ｏ20 までコピー 

 10 
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 手順 4  条件付き書式を使って、 最優秀賞 、 優秀賞 、 佳作  と塗りつぶしの色が変化するよう設定しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O6～O20 を選択 

 1 

最優秀賞 のときに■に塗りつぶし 

ホーム→条件付き書式より 

 2 

優秀賞 のときに■に塗りつぶし 

同様に 佳作 のときに 

■に塗りつぶしに 

なるよう設定してみましょう。 

 

 3 
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 手順 5  ヘッダー右側に、日付の挿入を使って、今日の日付を挿入しましょう。 

B1～O23 を印刷範囲に設定して、A4 横 1 枚に上下左右（水平と垂直）中央におさまるように印刷をしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ページ設定より 

 

 1 
 

 2 

 3 

 5 

右側をクリック 
 4 

 
 6 

拡大縮小をシートを 1 ページに印刷に 


