
パソコン道場樂　三馬校

e-Webデザイン・Excel科

10名

令和8年4月28日 ～ 令和8年7月27日 (3か月)

１日3時間程度

時間数

行事 2Ｈ

就職支援 16Ｈ

社会人基礎力 3Ｈ

IT基礎
オンライン対策

3Ｈ

Webクリエイター概要 27Ｈ

サイト構築概要
Wordpress

6Ｈ

エクセル概要 15Ｈ

エクセル資格取得概要 12Ｈ

Webクリエイター応用
操作

33Ｈ

サイト構築演習
Wordpress

12Ｈ

エクセル
基礎・応用演習

24Ｈ

エクセル資格取得演習 18Ｈ

171時間 （学科 84時間 実技 87時間 )

100.0%

100.0%

主　要　な　機　械　設　備
Windows 11、HTML5、CSS3、WordPress 6.7
Microsoft　Office 365
プリンター一式、プロジェクター、インターネット、LAN環境

過去に実施した職業訓練の
就職率（類似分野）

令和５年度 ※対象訓練なし

令和６年度

令和７年度

計 総訓練時間

取得可能な資格・検定
(別途資格試験等の受検を要するもの)

Webクリエイター能力認定試験（スタンダード）
Excel®表計算処理技能認定試験3級（サーティファイ）

修了時取得できる資格等
(修了時別途資格試験等を受検することなく

取得できるもの)
なし

実
　
　
　
技

テキストエディタ、文書の構造、箇条書きと表、画像、ハイパーリンク、入力フォーム、CSS
のリンク、CSSセレクタの指定（id、クラス、タグ）、フォントの属性指定、マージンとパ
ディング、ブラウザの開発ツール、マルチデバイス対応、テーマに合ったサイトの構築

テーマの設定、投稿・ページの作成と編集、メニューの作成と編集、プラグインのインス
トールと設定、セキュリティ対策の実践

各項目で学習したエクセルの復習、問題形式の確認テスト

データ集計からグラフ作成、関数使用まで、実務を想定した幅広い出題内容確認
実用的な操作能力を測定・評価

訓練概要

Webページのフロントエンド（見える部分）記述言語のHTML/CSS, Excel基礎・応用を授業コンテンツで学習し、Webページのデザイン・制作基
礎とPCスキルを向上させます。
さらに資格取得の授業コンテンツでは、Webクリエイター、Excelの資格取得に向けたスキルを習得します。
就職支援ではスクーリング、個別面談で自己理解・面接対策を実施し、自分の考えを整理し、就職に向けての準備を行います。

訓練目標

１～４を目指します
１、Webページの記述、Webページのデザイン・制作の基礎を理解した人材となる。
２、Excel基本・応用のスキル習得を目指す。
３、Webクリエイター、Excelの取得を目指し、自分に自信をつける。
４、自分を理解し、面接準備・対策から、就職をより確実なものにする。

訓
　
　
　
　
練
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内
　
　
　
　
容

科　　　　目 科　　　目　　　の　　　内　　　容

学
　
　
　
科

オリエンテーション
訓練受講の注意事項＆スケジュール
eラーニングの受講方法、分からない点の質問の仕方
スクーリング・就職支援の説明

１、自己理解～自分自身の強み・持ち味を理解する～ワールドカフェ～
　　キャリアデザイン：自己分析　　※Ｗｉｌｌ、Ｃａｎ、Ｍｕｓｔ分析・
　　ジョブカードの作成と活用
　　ジョブカードを活用したキャリアコンサルティング
２、面接対策
　　面接とは、基本的な流れ
　　面接準備、職務経歴の作成
　　必ず聞かれる質問対策、基本的なマナーとタブー
　　社長はここを見ている
　　・応募資料作成　～アピールする書類を作る。
　　　面接に進むための職務経歴書や志望動機の作成ポイント、
　　　自己紹介シート作り。
　　・求人情報の集め方　～企業の求める人材を見抜く～
　　　日々の求人チェックポイント、求められている人物像の理解
　　・実践面接ロールプレイング

企業から必要とされる人材像とは
・現在の転職市場、職種別有効求人倍率を知る
・社会人で重宝されるスキルの確認
・企業から必要とされる人材とは…現実に即した企業ニーズから考える

コンピューターの基礎知識
Zoom(ズーム)利用の環境準備・Zoomアプリの使用方法

HTMLタグと文書構造、CSSの役割とスタイル設定
レイアウト手法、ユーザビリティ/アクセシビリティ考慮、レスポンシブ対応

Wordpressの概要、基本設定、テーマの選択とカスタマイズ方法、プラグインの活用、セキュ
リティ対策

表計算ソフトの基本概要、各種画面・機能等確認
データ入力・計算・表、セルの書式設定、印刷設定、ページ設定・印刷、ワークシート活用、グラフの
基本・応用グラフの編集、関数、データベース、テーブル・抽出
実践的な演習課題

データ集計からグラフ作成、関数使用まで、実務を想定した幅広い出題内容確認
実用的な操作能力を測定・評価

訓練カリキュラム 5-08-17-190-11-0067

実施施設名

訓練科名

定員
就職先

の
職務

WEBデザイナ―、デザイナー・グラフィックデザイナー、サイト運営、
ネットショップ運営、ヘルプデスク、カスタマーサポート、IT研修イン
ストラクター、PCオペレーター、IT営業、社内SE、事務、総務、営業事
務

訓練期間

在宅訓練時間


